INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

na operacje w zakresie Grantow
w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
CZESC OGOLNA

1. Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé, opisanymi w szczeg6lnosci z Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej (PROW na lata 2014-2020) i aktach prawnych® oraz
niniejsza instrukcja.

2. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Lokalnej Grupy Dziatania
KOLD i wypelnia si¢ go w generatorze.

Informacj¢ o miejscu udostgpnienia formularza wniosku zawiera takze ogfoszenie o naborze wnioskéw o
udzielenie wsparcia, podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z listg zatgcznikow okreslong we wniosku w sekcji VIII.
INFORMACIJA O ZALACZNIKACH. W przypadku wystgpienia rozbiezno$ci pomigdzy danymi zawartymi we
wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu LGD KOLD, danymi
zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi zawartymi
w przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sagdowym oraz danymi zawartymi
w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU
4. Whiosek nalezy wypemi¢ elektronicznie w generatorze, przesta¢ go i wydrukowaé oraz ztozy¢ w biurze
LGD KOLD.

5. Whiosek wnioskodawca wypetnia od czesci IlI.

6. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy -
nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartosé ,,0,00”, chyba, ze w instrukeji
podano inaczej.

7. Wszystkie informacje nalezy zmieséci¢ w tabelach i rubrykach, ktore sa edytowalne.

Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w
polach.

8. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy:

a) wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy,

b) wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,
¢) zatagczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg VIII ZAL ACZNIKI.

8. Dane finansowe podawane we wniosku, wyrazone sa w ztotych. Zaleca si¢ podanie ich z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktdrg nalezy zaokragli¢ w dot do
petnych zlotych (obciecie groszy).

ZY.0OZENIE WNIOSKU

Dotyczy to w szczegolnosci:
- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.),
- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888 oraz z 2016 r.
poz. 337),
- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378),
- ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 iz 2016 r. poz. 848),
- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z pozn. zm.), zwanego dalej
rozporzadzeniem.



1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wniosek bezpoSrednio (osobiscie albo przez
pelnomocnika) w miejscu i w terminie wskazanym w Ogloszeniu o naborze wnioskoéw o udzielenie wsparcia.

2. Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczecia LGD, datg i godzing ztozenia oraz podpisem
osoby przyjmujacej wniosek.

3. Pomoc na grant w ramach poddziatania moze by¢ przyznana Kilkakrotnie w okresie realizacja PROW na lata
2014-2020.

4. LGD dokonuje wyboru operacji, a nastepnie przekazuje do UM, z ktorym LGD zawarta umowe¢ ramowa, cata
dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji (w tym m.in wszystkie ztozone wybrane do finansowania wnioski
wraz z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji niewybranych). Wnioski, ktore nie
podlegaja w LGD ocenie zgodnosci z LSR oraz kryteriami wybory oraz wnioski niewybrane przez LGD do
finansowania nie sa przekazywane do UM.

6. Przyjecie wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecig z datg wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

7. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach
w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po
dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskéw do UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

8. Wniosek rozpatruje si¢ w trybie okreslonym w ustawie RLKS i w rozporzadzeniui. Do postgpowan w
sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016, poz. 23), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci
miejscowej organow wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udoste¢pniania akt, skarg i wnioskow.
9. Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie o
przyznanie pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. 22016 r. poz. 380 i 585), dotyczacymi terminoéw (art. 110-116).

10. Wniosek rozpatruje si¢ W terminie 4 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM.

11. Wezwanie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynno$ci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do
czasu wykonania przez ten podmiot tych czynnosci.

12. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, LGD pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do usuni¢cia tych brakow w terminie 7 dni, od dnia
dorgczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o0 przyznanie pomocy wezwania.

13. W przypadku usunig¢cia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych przesylka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego, o terminowosci ich ztozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do LGD.

W przypadku usunigcia brakoéw, ztozenia wyjasnien poprzez ztozenie dokumentow w polskim urzedzie
konsularnym, termin bg¢dzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim urzedzie
konsularnym przed uplywem wyznaczonego terminu.

14. W przypadku, gdy operacja nie miesci si¢ w limicie $srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,
wniosek o przyznanie pomocy dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas, gdy okaze sig, ze
w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na t¢ operacje, o czym LGD informuje podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w formie pisemnej. 3-miesi¢czny termin na rozparzenie wniosku,
rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym okaze si¢, ze w ramach limitu dostepnych srodkéw wskazanego w
ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy, jest mozliwe przyznanie pomocy na operacj¢ objeta tym
wnioskiem. W terminie 4 miesiecy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy zarzadowi wojewodztwa
przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy;

2) informuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o odmowie przyznania pomocy — W przypadku gdy
nie sa spelnione warunki przyznania pomocy.

16. W przypadku wnioskow wybranych, ktore nie mieszczg si¢ w limicie, termin 4 miesiecy na rozpatrzenie
wniosku rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostgpnych srodkow,
wskazanego W Ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, jest mozliwe przyznanie pomocy objetej
whnioskiem o czym LGD informuje podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w formie pisemne;..

Jesli po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskéw do LGD okaze sig, ze nie jest mozliwe udzielenie
wsparcia w ramach limitu §rodkoéw, wskazanego W Ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, LGD
KOLD informuje podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie o braku dostgpnych srodkow i pozostawia wniosek bez
rozpatrzenia.

17. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest zobowigzany do sktadania wraz z wnioskiem
zatgcznikow, ktore sg juz w posiadaniu LGD KOLD, gdyz stanowily zataczniki do innego ztozonego wniosku



dotyczacego dziatan PROW 2014-2020, oraz nie minat jeszcze okres waznosci zatgcznikéw i nie ulegly zmianie
dane w nich zawarte.

W takim przypadku w ramach sekcji VIII wniosku przy zatgcznikach, ktore sg juz w posiadaniu LGD KOLD
nalezy zaznaczy¢ TAK, natomiast do wniosku nalezy dolaczy¢ o§wiadczenie, w ktérym podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy wymienia te zataczniki oraz wskazuje wniosek lub wnioski, przy ktérych si¢ znajduja, z
podaniem informacji niezbednych do zlokalizowania tych dokumentéw przez pracownika LGD KOLD (np. znak
sprawy).

18. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrocic sig
z pisemng pro$ba o wycofanie wniosku w catosci lub w czgsci. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli
na miejscu, w wyniku ktdrej nastepnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu
do cze$ci wniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze powstaje
sytuacja jakby podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku
w cze$ci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajduje si¢
w sytuacji sprzed zlozenia odno$nych dokumentéw lub ich czgéci.

Nieprawidtowos$ci w tym przypadku rozumiane sa zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1303/20131..



CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Sekcja tytutowa: [POLA) WYPELNIA PRACOWNIK LGDG KOLD]

Uwaga! W czesci A wniosku sekeje I-111 sa wypelniane przez LGD.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA (wypelnia lokalna grupa
dzialania (LGD) [CZESC OBOWIAZKOWA]

W czescei tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbe dotgczonych przez
podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy zalgcznikow oraz przystawia pieczeé, wpisuje date i godzing
zloZenia i sktada podpis.

Pola 1.1.- 2.6. Wypelnia LGD KOLD.

B. INFORMACJE DOTYCZACE OPERACIJI
I. CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

111. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
I11. A. RODZAJ WNIOSKODAWCY [POLE OBOWIAZKOWE] Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig kratke.

I11. B. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

Pole 3.1. Petna nazwa / Imie i nazwisko

Nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zgodnie z rejestracjg lub imig¢ i
nazwisko osoby fizycznej.

Pole 3.2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE] Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

3.3. Numer PESEL

Nalezy wpisa¢ numer pesel ( dotyczy oséb fizycznych)

3.4. Seria i numer dokumentu tozsamosci

Nalezy wpisac seria i numer dokumentu tozsamosci ( dotyczy oséb fizycznych)

3.5. Numer REGON

Nalezy wpisa¢ numer Regon ( dotyczy oséb prawnych)

3.6. Numer NIP

Nalezy wpisa¢ numer NIP( dotyczy oséb prawnych)

3.7. Numer KRS [dotyczy os6b prawnych]

Nalezy wpisa¢ numer KRS lub nr rejestrowy w starostwie powiatowym ( dotyczy organizacji
sportowych)

3.8.- 3.19 Adres zamieszkania / siedziby

Nalezy wpisac adres wnioskodawcy.

II1I.C. DANE IDENTYFIKACYJNE ORGANIZACJI NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNEJ
Pole 3.20 — 3.22 — wypehi¢ w przypadku koniecznosci

II1.D. DANE UZUPELNIAJACE WNIOSKODAWCY
Pola 3.33 — 3.45 —wypehi¢ w przypadku adresu innego do korespondencji niz adres rejestrowy

IILE. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY
Pola 3.45- 3.47 - Wypelni¢ zgodnie z zapisem w rejestrze zgodnie ze statutem

IILF. DANE PELNOMOLCNIKA WNIOSKODAWCY
Pola 3.48 — 3.62 — Wypehic¢, jesli wnioskodawca ustanowit petnomocnika

111.G. DANE OSOBY DO KONTAKTU

Pola 3.63- 3.68 -W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z LGD
KOLD.. Nalezy podaé¢: Nazwisko, imi¢ numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres
e-mail (jesli posiada).



1V. IDENTYFIKACJA PROJEKTU

Pole 4.1 . Tytul projektu [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisac tytut, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwiezly oraz
odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu
we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie

Pole 4.2 Cel projektu [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo okreslic cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy przystepujac do
realizacji operacji, z ktorego wynikaé¢ bedzie wptyw na osiggni¢cie celow okreslonych w Programie (jakie efekty
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza osiaggnac poprzez realizacj¢ tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktora oglosita nabor
wnioskow.

Uwaga!

1) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

2) Okreslony przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny
do zaktadanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami .

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacjg projektu osiggnigcie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji,
okreslonym w pkt 10 wniosku oraz Opisie operacji.

Pozostate elementy wniosku muszg zachowac petng spdjnosé z przyjetym celem operacji w szczegdlnoscei:
Zakres operacji oraz Opis operaciji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy o przyznaniu pomocy, a podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie
zobowigzany do osiagnigcia zatozonego celu. Jesli zatem podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzyma
pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy!

Pole 4.3 Zgodnos¢ z celami Lokalnej Strategii Rozwoju
Zaznaczy¢, z ktorymi celami ogolnymi i szczegotowymi Lokalnej Strategii Rozwoju , projekt jest godny.

Pole 4.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR

Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwiezty opis) zgodnos¢ operacji z celami LSR .

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomigdzy celami oraz przedsiewzigciami a potrzeba realizacji operacji.
Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych
w LSR. Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci
z LSR.

Pole 4.5. Zgodnos$¢ z zakresem projektu grantowego okreslonym w ogloszeniu naboru wnioskéw o
powierzenie grantow.

Przedsiewziecia - Nalezy zaznaczy¢, ktorego przedsiewziecia projekt dotyczy. Jest to bardzo istotne, czy projekt
wpisuje si¢ w przedsiewzigcie pod wzgledem formalnym zgodnym z ogloszenie o naborze.

Wartosci wskaznikow.

W kolumnie Nazwa wskaznika ujetego w LSR nalezy poda¢ nazwe wskaznika ujetego w LSR.

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy okresli¢ jednostke w ktorej podawany bedzie wskaznik (np. 2
szt).

W kolumnie Wartos¢ wskaznika do osiggnigcia w zwigzku z realizacjq operacji

nalezy poda¢ warto$¢ zakladanego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia poprzez realizacj¢ operacji (z
podaniem wartosci liczbowych) w odniesieniu do zakresu operacji.

Pole 4.6. — Czas trwania projektu grantowego.

Planowane terminy realizacji operacji nalezy poda¢ w uktadzie —dzien /miesiac/rok ) Od oraz miesiac/rok w Do.
Od — wpisujemy dat¢ podpisania umowy z LGD KOLD. Do — wpisujemy miesigc, w ktorym ztozymy wniosek o
platnos¢.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapéw operacji nalezy wzia¢ pod uwagg czas potrzebny
LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem i przekazanie jej do
wiasciwego UM oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od dnia wptywu do UM przekazanego przez
LGD itp.



Pole 4.7. — Miejsce realizacji

Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe dotyczace realizowanej operacji.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji
operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania
terenu), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio
zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

4.8. Obszar oddzialywania projektu

Nalezy odpowiednio zaznaczy¢, mozna zaznaczy¢ wigcej niz 1 obszar , np. w przypadku realizacji warsztatow
czy promoc;ji produktow lokalnych.

4.9. Charakterystyka operacji — opis dzialan.

Nalezy opisa¢ planowana do realizacji operacj¢ w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do
osiagni¢cia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly.
Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie
przyjetych naktadow. W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie dziatania w ramach projektu, aby oceniajacy mogli
zrozumie¢ co chcemy zrealizowac i w jakim celu.

V. PLAN FINANSOWY
V.A. LIMITY W RAMACH PODDZIALANIA.

5.1. W kolumnie Numer umowy... wpisujemy numer umowy, jaka zostata zawarta z LGD KOLD w uprzednim
projekcie. Jezeli wnioskodawca sktada wiecej niz 1 wniosek, w kolejnym wniosku wpisujemy date ztozenia
wczesniejszego wniosku.

W kolumnie Kwota wpisujemy kwote przyznania pomocy / wnioskowanej pomocy.

W kolumnie Pozostaje do wykorzystania wpisa¢ kwote po odjeciu wszystkich ztozonych projektow od 100 000
zt.

V.B. PLAN FINANSOWY

5.2.1. Wypelniamy zgodnie z kolumnami

5.2.4. Koszty ogblne (dotycza operacji inwestycyjnych) moga stanowi¢ maksimum 10% kosztow
kwalifikowanych ( ponoszone moga by¢ od .1.01.2014r).

5.2.5. W kolumnie koszty kwalifikowane- czes¢ wnioskowana... wpisaé catkowita kwote o ktorg wnioskujemy.

V.C. WNIOSKOWANA KWOTA

V.D. ZALICZKA NA REALIZACJE

5.3. Zaznaczy¢ odpowiednig kratke

5.4. Wpisa¢ kwote zaliczki o jaka si¢ wnioskuje ( mozna wnioskowaé do 36,37% kosztow kwalifikowanych
whnioskowanych) — w przypadku wnioskowania w I transzy. Jesli wnioskodawca bedzie cheiat wnioskowac i
kolejna transze, bedzie mogt po rozliczeniu I transzy.

5.6. Nalezy wpisa¢ numer konta wnioskodawcy.

5.7. Nalezy poda¢ nazwe banku wnioskodawcy.

V.E. ZESTAWIENIE RZECZOWO- FINANSOWE OPERACJI

I. W poz A. lub B itd. Wpisujemy kolejne zadania operacji: np. A. warsztaty ; B. promocja produktow na
festynie. Kategorie kosztow nalezy wymieni¢ wedlug planowanym np. transport, wyzywienie.... W kolumnie
jednostka miary wpisujemy np. szt.; osoba; km. Nie wpisujemy ,.komplet”. W kolumnie Uwagi podajemy
podstawe wyceny.
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osztow- W innym przypadku : nie

III. Koszty ogdlne ( wypelni
dotyczy)
W kolumnie Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego wpisujemy np. pomiary geodezyjne

V. HARMONOGRAM REALIZACJI

6.1. Nazwy zadania wpisujemy wg zestawienia rzeczowo —finansowego

6.2. Wpisujemy pozycje z zestawienia rzeczowo — finansowego

6.3. wpisujemy date od kiedy zadanie bedziemy realizowali i do kiedy w ukladzie : dzien- miesigc-rok.

VII. REZULTATY PROJEKTU



7.1. Nalezy opisac rezultaty rzeczowe uwzgledniajac ilosci np. przeszkolono 20 osob oraz rezultaty, jakie
operacja przyniesie na rzec spotecznos$ci lokalnej lub organizacji.

VIII ZALACZNIKI

Zgodnie z tresScia Ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia konieczne jest ztozenie wraz z
wnioskiem dodatkowych dokumentow niezbednych LGD do oceny zgodno$ci operacji z LSR oraz dokonania
wyboru operacji . Kopie dokumentow, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem
przez pracownika LGD, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub
adwokatem.
Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez LGD KOLD musza by¢ w wyznaczonych do
tego miejscach opatrzone data oraz podpisane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo
petnomocnika. Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona piecz¢é imienna i ztozona parafa. Jesli
podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy nie jest osoba fizyczna, formularz wniosku w tej czesci
powinien by¢ opatrzony pieczecia.
Zataczniki obligatoryjne:
1. Dokument np. wpis do rejestru w starostwie powiatowym
2. Statut zalagczamy podpisany przez osoby reprezentujace organizacj¢ zgodnie z KRS lub rejestrem
4. Zalaczy¢ kopig decyzji lub zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym nadanym przez oddziat
powiatowy ARIMR
5. Kopi¢ dowodu ( mozna w biurze LGD KOLD potwierdzi¢ za zgodno$¢)
6. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub czasowego, w
przypadku gdy dowdd osobisty zostal wydany na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest
adresu zameldowania lub gdy jest ono rdézne od miejsca zameldowania na pobyt staty, wystawione
nie wczesniej niz 1 miesigc przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat
W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby fizycznej wpisany w czesci B.I11. wniosku rézni si¢
od adresu zameldowania na pobyt staty podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do
wniosku za§wiadczenie z whasciwej Ewidencji Ludnosci (...).
7. Zaswiadczenie zalacza si¢ w przypadku sktadania wniosku przez parafie.
Zataczniki dodatkowe
1-4. Zalaczy¢ odpowiednie o$wiadczenie wg wzoru LGD KOLD.
6. Zalaczy¢ oswiadczenie wg wzoru LGD KOLD.
7. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci — oryginat Iub kopia
W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa,
odbudowa, remont, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia),
a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji, restauracji albo
remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposazenie nieruchomosci, nalezy zataczyc
dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktdrej realizowana begdzie operacja.
W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaty zwigzana z
nieruchomoscia (np. zakup strojéw, instrumentow itp.) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie ma
obowigzku dostarczania dokumentéw potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.
Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny moze byé¢:
odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub
WYypis z rejestru gruntéw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub
odpis aktu notarialnego wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub
prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub
ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),
wypis z ewidencji gruntéw i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej
nieruchomosci, moze byé¢:

umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 2 lat
liczac od dnia dokonania ptatnosci koncowe;j,



inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

W zwiazku z udostgpnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, bez koniecznosci zataczania odpisu. Podmiot ubiegajacy sie o
przyznanie pomocy powinien ustali¢, czy nieruchomos$¢ na ktorej bedzie realizowana operacja posiada
elektroniczng ksigge wieczystg oraz uzyska¢ informacje o jej numerze — niezb¢dnym do wyszukania informacji
w przegladarce ksiag wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy skontaktowac si¢
z whasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydziatem Ksiag
Wieczystych.
Numer elektronicznej ksiegi wieczystej sktada si¢ z trzech cztonow:

czteroznakowego kodu wydziatu sadu rejonowego, we wlasciwosci ktorego znajdowata sig¢ ksiega wieczysta
w momencie zatozenia w jej w postaci elektronicznej,

wlasciwego numeru ksiegi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag
wieczystych danego wydziatu,

cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

8. ZalagczycC jesli jest wymagana

9. Wycena musi by¢ udokumentowana

10. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia . Nalezy dotaczy¢ do wniosku w
sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie reprezentowat w stosunkach z
LGD KOLD pelnomocnik. Petnomocnictwo musi mie¢ form¢ pisemng i okreslaé w swojej tresci w
Sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik ma umocowanie.
Wtasnorgczno$é podpisow musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

11. Zaswiadczenie z banku nie pdzniejsze niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku .

B. Zalgczniki dotyczgce robot budowlanych

1. Kosztorys inwestorski— oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy operacja obejmuje roboty budowlane do wniosku zatacza si¢ kosztorys inwestorski.
Kosztorys inwestorski powinien zawiera¢ elementy niezbgdne do zweryfikowania racjonalnosci kosztéw
jednostkowych planowanych do wykonania rob6t budowlanych. Pomimo, iz nie jest wymagane aby kosztorys
zostat sporzadzony zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389), to kosztorys ten powinien odpowiada¢ minimalnym
wymaganiom okreslonym w ww. rozporzadzeniu.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy
specjalistycznej, ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie
powszechnie dostepnych informacji, wowczas nie ma konieczno$ci zataczenia kosztorysu inwestorskiego.
Zataczony kosztorys inwestorski powinien spetnia¢ wymogi okre§lone w § 7 ww. rozporzadzenia.

4. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji (w
przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedktadany)— oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okres§li¢ miejsca realizacji
operacji i planowanych robdt oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki
charakterystyczne podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych
do wykonania robo6t oraz rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugosc, szerokos¢, wysokosé), na
podstawie ktorych mozliwe bgdzie okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie
sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W
takiej sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz moze
by¢ poproszony o uzupehienie rysunkdw o niezbedne wymiary i opisy.

Inne zalgczniki dotyczgce operacji

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze wpisa¢ oraz zatagczy¢ do wniosku zatgczniki, ktore w jego
opinii sg niezb¢dne pracownikowi LGD KOLD do oceny wniosku, a ktorych nie wyszczegolniono wezesniej.
W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zatacznikow zataczonych do wniosku.

IX. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY

Po zapoznaniu si¢ z treScig wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos$¢ i data: miejscowosé, datg w formacie
dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy / pelnomocnika
ztozy¢é w wyznaczonym miejscu piecz¢¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. osob.



Nalezy pamigta¢ o obowiagzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okreslonymi w
Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur,
ulotek i biuletyndw) oraz na plakatach na temat §rodkéw i dziatan wspotinansowanych przez EFRROW nalezy
zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone
zostato rowniez godlo panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
Programu LEADER. Nalezy rowniez zamiesci¢ logotyp LGD, ktéra dokonata wyboru danej operacji do
realizacji swojej LSR.



