INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O NADANIE UPRAWNIEN DO PORTALU OGLOSZEN
AGENCJI RESTRUKTURYZAC]JI I MODERNIZAC]I ROLNICTWA

Przed wypetieniem Whniosku o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszenn Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa nalezy zapoznac sie z niniejszg instrukcja.

DEFINICJE

Whniosek - Wniosek o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszen Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Portal, Portal Ogloszen ARIMR - Portal Ogloszen Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa

Whnioskodawca - podmiot, o ktorym mowa w art. 43a ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. 2015 r., poz. 349 ze zm.)

Uzytkownik - osoba, ktdérej nadano login i hasto dostepu do Portalu Ogtoszenn ARIMR

Agencja - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Centrala ARiIMR - Centrala Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie

INFORMACJE OGOLNE

W celu zapewnienia Wnioskodawcy/Beneficjentowi PROW 2014 - 2020 mozliwoS$ci wywigzania
sie z obowigzku wyboru oferty w trybie konkurencyjnym, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa udostepnia pod adresem www.portalogloszen.arimr.gov.pl Portal Ogtoszen ARiMR, na
ktéorym Wnioskodawca/Beneficjent dziatan/poddziatan/typéw operacji oraz pomocy
technicznej, realizowanych w ramach PROW 2014 - 2020, jest zobowigzany do zamieszczania
zapytan ofertowych na wykonanie ustugi lub zakup maszyn, urzadzen, czy innych towaréw
niezbednych do wykonywania okreslonego rodzaju dziatalnosci.

0d dnia 18 marca 2017 r. zamieszczenie zapytania ofertowego na Portalu Ogtoszenn ARIMR jest
jedynym sposobem pozyskania wykonawcy. Oznacza to, Ze dotychczasowy tryb wysytania trzech
zapytan ofertowych do wybranych wykonawcow/dostawcéw, zostat zastgpiony publikacja
zapytania ofertowego na Portalu Ogtoszen ARiMR.

Obowigzek stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw dotyczy Wnioskodawcow
oraz Beneficjentdw pomocy i pomocy technicznej, przyznawanej w ramach PROW 2014-2020
w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, tj.:

e Whnioskodawcow/Beneficjentow, ktorzy nie sg zobowigzani do stosowania przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych - dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo - finansowym operacji o wartosci powyzej 20 tys. zt netto;

e Whnioskodawcéw/Beneficjentow/podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy
Prawo zamdéwien publicznych - dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji o wartosci powyzej 20 tys. zt netto i zamowien o wartos$ci ponizej 30
tys. euro oraz dla zamowien wyltaczonych spod ustawy o zamowieniach publicznych
na podstawie przepisow o zamowieniach sektorowych.
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Wyzej wymieniony obowigzek wprowadzono na mocy przepiso6w ustawy z dnia 20 lutego 2015 .
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014 - 2020 (Dz. U. poz. 3491 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60), ktore
weszty w zycie 18 stycznia 2017 r. W zwigzku z tym, dla umo6w o przyznanie pomocy zawartych
(tzn. podpisanych) od 18 stycznia 2017 r., przy wyborze wykonawcy nalezy stosowac tryb
konkurencyjny, wynikajgcy z art. 43a przedmiotowej ustawy.

Uprawnieni do skladania Wniosku

Whniosek o nadanie uprawnienn do Portalu Ogtoszenn Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa moze zlozy¢ Wnioskodawca, ktéry zamierza ubiega¢ sie o pomoc
z dziatania/poddziatania/typu operacji oraz pomocy technicznej w ramach PROW 2014 - 2020,
dla ktorego zastosowanie ma konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.

W przypadku, gdy o nadanie loginu i hasta do Portalu Ogtoszen ARiMR wnioskuje osoba prawna
lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, login zostaje nadany (zatozony)
na reprezentanta ustanowionego w Ewidencji Producentéw ARiMR.

W przypadku wnioskowania o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszenn ARIMR przez podmiot
uprawniony do ubiegania sie o przyznanie pomocy technicznej w ramach PROW 2014 - 2020 login
i kod dostepu zostajg nadane pracownikowi wskazanemu przez ten podmiot do obstugi Portalu.
Jezeli do obstugi Portalu zostanie wyznaczonych kilku pracownikéw, wniosek nalezy ztozy¢
oddzielnie dla kazdego pracownika.

Termin i miejsce sktadania Wniosku

Whniosek mozna skiadac przez caty rok kalendarzowy.

Uprawnieni do sktadania Wniosku producenci rolni sktadajag Wniosek do biura powiatowego lub
oddziatu regionalnego ARIMR, wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania/siedzibe
Whnioskodawcy.

Osrodki Doradztwa Rolniczego i Samorzady Wojewddzkie sktadaja Wniosek do oddziatu
regionalnego ARIMR, wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Urzad Zamodwien Publicznych, Agencja Rynku Rolnego, Ministerstwo Finanséw, Fundacja
Programow Pomocy dla Rolnictwa (FAPA), Centrum Doradztwa Rolniczego
w Brwinowie oraz Krajowa Stacja Rolniczo-Chemiczna sktadajg Wniosek do Centrali ARiMR.

Formularz Wniosku o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszen ARiMR opracowany przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dostepny jest na stronie internetowej
www.arimr.gov.pl, jak rowniez udostepniony jest w Centrali ARIMR, siedzibach biur powiatowych
i oddziatéw regionalnych ARiMR.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU
Whiosek nalezy wypelni¢ czytelnie, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia Wniosku we wszystkich polach obowigzkowych
wskazanych w niniejszej instrukcji.
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Jezeli Wniosek bedzie zawierat braki formalne (np. brak podpisu lub podpis ztozony przez osobe
nieuprawniong lub nie wypeinione wszystkie pola obowigzkowe) Agencja nie nadaje uprawnien
do Portalu i poinformuje Wnioskodawce o zakresie brakow.

Jezeli stwierdzi sie, Ze na podstawie wcze$niej ztozonego Wniosku uprawnienia dla
Whnioskodawcy zostaty juz nadane, Agencja nie nadaje uprawnien do Portalu i informuje
Whnioskodawce o tym fakcie.

I. Cel zlozenia Wniosku - pole obowigzkowe

W odpowiednim polu nalezy wpisa¢ znak ,X":

» Whiosek o nadanie uprawnienn do Portalu Ogtoszenn ARIMR - pole to nalezy zaznaczy¢
w przypadku, gdy Wnioskodawca wystepuje o nadanie nowych uprawnien do Portalu;

»  Whniosek o reset hasta do Portalu Ogtoszen ARIMR - pole to nalezy zaznaczy¢ w przypadku,
gdy Wnioskodawca wystepuje o reset nadanego wczes$niej hasta.

II. Dane Wnioskodawcy/Uzytkownika

01. Numer identyfikacyjny producenta. Jezeli zostat nadany - pole obowigzkowe

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta, ktéry zostat nadany przez ARiIMR, na

podstawie ustawy z dnia 18 grudnia 2003 roku o krajowym systemie ewidencji producentéw,

ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z

pozn. zm.).

Uwaga: W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy
dotqczy¢ do wniosku kopie ztoZzonego do biura powiatowego ARIMR wniosku o wpis do
ewidencji producentéw.

02. Nazwa petna - pole obowigzkowe

W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
nalezy wpisa¢ pelng nazwe, jaka zostala podana przy zgtoszeniu do odpowiedniego organu
rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej (REGON).

03. Nazwisko - pole obowigzkowe

Nalezy wpisa¢ nazwisko Wnioskodawcy. W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest instytucja, nalezy
wpisac¢ nazwisko Uzytkownika.

04. Pierwsze imie/ Nazwa skrécona - pole obowigzkowe

Nalezy wpisa¢ pierwsze imie Wnioskodawcy, a w przypadku osoby prawnej lub jednostki

organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej - nazwe skrdcong, jaka zostata podana przy

zgloszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze

Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON). W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest

instytucja, nalezy wpisa¢ imie Uzytkownika.

05. Drugie imie/ Nazwa organu zatoZycielskiego jednostki organizacyjnej nieposiadajqcej
osobowosci prawnej - pole obowigzkowe.

Jezeli Wnioskodawca/Uzytkownik nie posiada drugiego imienia, pole pozostaje puste.

W przypadku jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej nalezy wpisa¢ nazwe

organu zatozycielskiego.
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06. PESEL

Pole obowigzkowe dla osoby fizycznej. W przypadku osoby fizycznej nieposiadajacej
obywatelstwa polskiego nalezy wypetnic pole 06 oraz 07. W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest
instytucja, nalezy wpisa¢ PESEL Uzytkownika.

07. Kod kraju pochodzenia

Pole obowigzkowe dla osoby fizycznej, ktora nie posiada obywatelstwa polskiego. Kod kraju
nalezy wpisac zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.

08. Nr paszportu lub innego dokumentu tozsamosci

Pole obowigzkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej obywatelstwa polskiego

09. NIP

Pole obowigzkowe dla podmiotdw, ktére majg nadany REGON. Pole nie dotyczy osoby fizycznej,
ktdra nie prowadzi dziatalnos$ci gospodarczej lub nie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku
od towaréw i ustug. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest instytucja, nalezy wpisa¢ NIP
Whnioskodawcy.

III. Sposodb doreczenia loginu i hasta do Portalu Ogloszen ARiMR - pole obowigzkowe

Nalezy wpisa¢ znak ,X” w jednym z pdl, w zaleznosci od sposobu odbioru loginu i hasta do Portalu
Ogtoszen ARiMR.

IV. Adres do korespondencji

Pola od 10 do 18 nalezy wypeini¢ tylko w przypadku, gdy wnioskujacy nie posiada numeru
identyfikacyjnego, nadawanego zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76, z p6zn. zm.). Na adres do korespondencji zostanie
doreczony login i hasto do Portalu Ogtoszenn ARIMR, jezeli w sekcji II. SPOSOB DORECZENIA
LOGINU I KODU DOSTEPU DO PORTALU OGLOSZEN ARiMR znakiem ,X” oznaczono pole ,Prosze
przestac na adres korespondencyjny podany w sekcji IV”.

19. Telefon komdrkowy - pole nieobowigzkowe

Nalezy wpisa¢ numer telefonu komdérkowego Wnioskodawcy, o ile Wnioskodawca go posiada.
20. Faks - pole nieobowigzkowe

Nalezy wpisa¢ numer faksu Wnioskodawcy, o ile Wnioskodawca go posiada.

21. E-mail - pole nieobowigzkowe

Pole obowigzkowe dla Wnioskodawcy, ktéry w sekcji IIl. SPOSOB DORECZENIA LOGINU I KODU
DOSTEPU DO PORTALU OGLOSZEN ARiMR oznaczyt znakiem ,X” pole ,Prosze przesta¢ w formie
elektronicznej na adres e-mail podany w sekcji IV, pkt. 20”.

Jezeli Wnioskodawca nie chce by¢ informowany droga elektroniczng - pole pozostawia puste.

V. Podpis skladajacego Wniosek - pole obowigzkowe

W tym polu Wnioskodawca lub osoba upowazniona do reprezentacji sktada obowigzkowo
czytelny podpis (imie i nazwisko) oraz wpisuje date wypetnienia Wniosku, potwierdzajac tym
samym prawdziwo$¢ podanych we Wniosku danych.
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Informacje wpisane do wniosku powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
VI. Regulamin korzystania z konta na portalu ogloszen ARiMR

miejscowos¢ i data
czytelny podpis wnioskodawcy/uzytkownika

Whnioskodawca/Uzytkownik, ktory ubiega sie o uprawnienia do Portalu Ogtoszen ARiIMR,
w dwoch wyznaczonych miejscach wpisuje date i miejscowo$¢ wypetienia Wniosku oraz sktada
obowigzkowo czytelny podpis (imie i nazwisko), potwierdzajgc tym samym fakt zapoznania sie
i akceptacje postanowien Regulaminu korzystania z konta na portalu ogtoszenn ARIMR oraz
przyjecie do wiadomo$ci zapisow art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922).




