INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

na operacje w zakresie Grantow w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy
zapoznac¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé, opisanymi w szczegdlnosci z Programie Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej (PROW na lata 2014-2020) i
aktach prawnych® oraz niniejsza instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Lokalnej
Grupy Dziatania KOLD.

Informacj¢ o miejscu udostepnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o
naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, podawane do publicznej wiadomosci przez
LGD.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z listg zatacznikdw okreslong we wniosku
w sekcji VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH. W przypadku wystapienia
rozbieznos$ci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dotaczonych do
wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu LGD KOLD, danymi zawartymi w
przegladarce ksiag wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym
oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub
bazach danych podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony
0 przedstawienie dodatkowych dokumentow.

Dotyczy to w szczegdlnosci:
- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 str. 320, z pdzn. zm.),
- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar6w
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888 oraz z 2016 r.
poz. 337),
- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378),
- ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 i z 2016 r. poz. 848),
- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020 (Dz. U. poz. 1570 z pdzn. zm.), zwanego dalej
rozporzadzeniem.



SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1.

2.

Whiosek nalezy wypehi¢ elektronicznie i wydrukowa¢ oraz ztozy¢ w biurze LGD
KOLD.
Whniosek wnioskodawca wypetnia od czegéci 1.
W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego si¢ o
przyznanie pomocy - nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych
nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.
Wszystkie informacje nalezy zmiesci¢ w tabelach i rubrykach, ktore sa edytowalne.
Przy wypemhianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz
zawijania tekstu w polach.
Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic si¢, czy:
a. wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,
b. wypehlione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
c. zalaczone zostalty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII
ZALACZNIKI.
Dane finansowe podawane we wniosku, wyrazone sa w ztotych. Zaleca si¢ podanie
ich z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty
pomocy, ktora nalezy zaokragli¢ w dot do petnych zlotych (obcigcie groszy).

ZE.OZENIE WNIOSKU

1.

Whniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami, nalezy ztozy¢ w siedzibie LGD KOLD w wersji
papierowej w terminie okreslonym w umowie, zawartej pomiedzy Beneficjentem a Lokalng Grupg
Dziatania KOLD lub ostatnim zawartym do niej aneksem.
Whiosek nalezy ztozy¢ w formie:

a. bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika.

Uwaga! Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data pieczgci LGD KOLD — wptywu
(potwierdzajaca ztozenie wniosku).

LGD KOLD rejestruje wplyw wniosku, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego miejscu. W
zalezno$ci od formy ztozenia, LGD KOLD potwierdza jego przyjecie:

3.

b. przekazujac osobie upowaznionej kopig pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia LGD
KOLD, datg oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezposredniej.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie, LGD KOLD
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach.
Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w terminie wynikajacym z drugiego wezwania LGD
KOLD, skutkowa¢ bedzie wypowiedzeniem umowy.
LGD KOLD moze uwzgledni¢ wniosek o ptatnos¢ ztozony po terminie, lub po terminie wynikajacym z
drugiego wezwania LGD KOLD, o ile nie zostata wypowiedziana umowa i nie uptynat termin.
Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania
LGD KOLD o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang sytuacji faktycznej
lub prawnej, mogacych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyplatg
pomocy lub spetnienie wymagan okreslonych w Programie.
Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdcic si¢ z pisemng prosbg o
wycofanie wniosku w cato$ci lub w cze$ci. Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o
nieprawidtowoséciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku
ktdrej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czgsci
wniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze powstaje
sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej
deklaracji (zalacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych
dokumentow lub ich czgsci.



Nieprawidlowos$ci w powyzej opisanym przypadku rozumiane sa zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszardéw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.)
— zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013.

7. Platnos¢ koncowa jest dokonywana pod warunkiem ztozenia przez Beneficjenta w LGD KOLD
poprawnego i kompletnego Sprawozdania z realizacji operacji wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa.



CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

I. Status prawy — nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
I1. Dane identyfikacyjne Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Imieg i nazwisko/ nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zgodnie z rejestracja lub imi¢ i nazwisko
osoby fizycznej.

Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE] Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie platnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

3.1 Numer NIP

Nalezy wpisa¢ numer NIP( dotyczy osob prawnych)
3.2 Numer REGON

Nalezy wpisa¢ numer Regon ( dotyczy oséb prawnych)

4. Adres zamieszkania /adres do doreczen lub adres wykonywania dziatalnosci / adres siedziby
Beneficjenta
Nalezy wpisaé adres wnioskodawcy.

5. DANE PELNOMOLCNIKA BENEFICJENTA
Pola 5.1 -5.15 — Wypehi¢, jesli wnioskodawca ustanowit pelnomocnika

6. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU

6.1- 6.15 - W sprawach dotyczacych operacji mozna wskazaé osobe uprawniong do kontaktu z LGD KOLD..
Nalezy poda¢: Nazwisko, imi¢ numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail
(jesli posiada).

7. Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktorej
0 powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powiazana organizacyjnie z ta jednostka

7 — 7.4 nalezy uzupelnic¢ jesli dotyczy
I11. Dane z umowy przyznania pomocy
Pole 8. Tytul operacji

Nalezy wpisaé tytut operacji zgodnie z danymi zawartymi w umowie 0 przyznanie pomocy
[POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 9. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktoérej sktadany jest wniosek.
Pole 10. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 11. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]



Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznang dla catej operacji, zgodnie z umowa, z
uwzglednieniem ewentualnej zmiany kwoty pomocy, wynikajacej z zawartych aneksow.

Pole 12. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy pamigta¢, iz kwota z pola 11 nie moze by¢ wyzsza od kwoty z pola 12. Kwota
pomocy dla catej operacji.

IV. Dane dotyczace wniosku o rozliczenie grantu [SEKCJA OBOWIAZKOWE]
13. Whniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania umowy, a w pozyciji ,,do....” — faktyczny
dzien zlozenia wniosku o ptatnos¢ w LGD KOLD albo ostatni dzien terminu ztozenia
wniosku o platnos¢ przewidzianego w umowie dla danego etapu.

W przypadku realizacji operacji dwuetapowych, w kolejnym wniosku o ptatno$¢ w polu
,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia
wniosku o ptatnos¢ w LGD KOLD albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o platnos¢
przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Koszty poniesione przed datg zawarcia umowy nie stanowia kosztow kwalifikowalnych (nie
dotyczy kosztow ogdlnych, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 rozporzadzenia).

Pole 14. Koszty calkowite realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji danego etapu operacji, ktéra powinna
by¢ rowna kwocie wydatkéw catkowitych wskazanych w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE]
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY,

Koszty catkowite stanowig sumg kosztéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych
poniesionych w zwigzku z realizacja operacji.

Pole 15. Koszty kwalifikowane realizacji danego etapu operacji

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ktora jest rowna kwocie kosztow
kwalifikowalnych z sekcji V1. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, wiersz Suma
kosztow kwalifikowalnych oraz z sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentdéw o rownowazne;j
warto$ci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty kwalifikowane.

Za koszt kwalifikowany uznaje si¢ koszt poniesiony od dnia zawarcia umowy, a w przypadku
kosztow ogo6lnych — od 1 stycznia 2014 r. Refundacji podlegaja koszty, ktére zostaly
okreslone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, faktycznie poniesione i
udokumentowane.



Uwaga!

Poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie
ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane, moze nastapi¢ nie wczesniej niz od dnia
zawarcia umowy i nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

Pole 16. Koszty niekwalifikowane realizacji danego etapu operacji

Kwota kosztow niekwalifikowalnych stanowi r6znice pomiedzy polem 14 Koszty catkowite
realizacji danego etapu operacji a polem 15 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu
operacji.

Zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia koszty kwalifikowalne operacji nie
mogg by¢ wspotfinansowane z innych §rodkow publicznych.

Ww. warunek nie dotyczy operacji realizowanej przez jednostke sektora finanséw
publicznych lub organizacje pozytku publicznego begdaca organizacja pozarzadowa w
zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Pole 17. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota
podana w sekcji 1ll. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY w polu 4 Kwota
pomocy z umowy przyznana dla calej operacji 1 w sekcji IV DANE DOTYCZACE
WNIOSKU O PLATNOSC w polu 4 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacii.

Jesli jednak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w
umowie, nalezy wpisa¢ kwot¢ z umowy dla danego etapu.

W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych, przy wyliczeniu kwoty pomocy
uwzgledniany jest rowniez wymagany wktad krajowy, ktory stanowig srodki wiasne
Beneficjenta. Wysoko$¢ srodkow finansowych nie moze by¢ wyzsza niz 63,63% kosztow
kwalifikowalnych (warto$¢ operacji realizowana przez Beneficjenta). Pozostata czg$¢ -
(36,37%) warto$ci operacji realizowanej przez jednostke sektora finansow publicznych,
stanowi wktad wlasny, tj. wymagany krajowy wktad srodkéw publicznych. Podobna sytuacja
moze mie¢ miejsce w przypadku podmiotu bedacego organizacja pozarzgdowa majaca status
organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. poz. 1118, z pdzn. zm.) —
zwanej dalej ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego.

Whnioskowana kwota pomocy nie moze by¢ wyzsza niz kwota okreslona w umowie.

V. Wykaz faktur lub dokumentéow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty

Przed wypeieniem sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O
ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE



KOSZTY zaleca si¢ w pierwszej kolejnosci wypehic¢ sekcje VI ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU,

Pozycje w tej sekcji, zawierajgce dane finansowe, nalezy wypehi¢ z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

Mogga si¢ zdarzy¢ przypadki wystawienia faktur zaliczkowych, ktére nie obejmuja petnej
kwoty ptatnosci. W takim przypadku w sekcji V. nalezy wpisaé tylko fakture koncowa
uwzgledniajaca pelng kwote transakcji 1 zawierajaca rowniez numery wczesniej
wystawionych faktur zaliczkowych. Jednoczesnie faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do
whniosku. Mogga si¢ takze zdarzy¢ przypadki, w ktorych wystawiono wigcej niz jedng fakture
zaliczkowa, a suma wystawionych faktur obejmuje cato$¢ ptatnosci lub jedna faktura
zaliczkowa moze dokumentowac¢ kilka zaliczek wptaconych w okresie do chwili jej
wystawienia). Co do zasady faktury zaliczkowe nie s3 uyymowane w ,,WYKAZIE FAKTUR
(...)". Jednak w zwiazku z ww. przypadkiem nie ma obowigzku wystawiania faktury
koncowej, jezeli faktura zaliczkowa, czy tez kilka faktur zaliczkowych do jednego zlecenia
pokrywaja catos$¢ ptatnosci. W takim przypadku nalezy sprawdzi¢, czy ostatnia faktura
zaliczkowa zawiera numery poprzednich dokumentéw zaliczkowych a do ,,WYKAZU
FAKTUR (...)” nalezy wprowadzi¢ wszystkie faktury zaliczkowe obejmujace catg kwote
ptatnosci

Kolumna 1 - Nr faktury lub dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej, potwierdzajacego realizacj¢ operacji objetej wnioskiem.

Kolumna 3 - NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 4 - Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy poda¢ doktadng nazwe wystawcy faktury
lub dokumentu (bez podawania adresu).

Kolumna 5 - Pozycja na dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisa¢ numer
pozycji na fakturze lub dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktérej odnosi si¢ koszt
kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli s
krotkie) lub numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne

Kolumna 6 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢ wybierajac
odpowiednig kategorie do ktorej pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji
operacji w ramach etapu odnosi si¢ dany dokument.

Kolumna 7 - Data zaptaty — nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania zaptaty za przedstawione do
refundacji faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie
dzien-miesigc-rok.

Kolumna 8 - Sposob zaptaty (G/P/K) — nalezy wybra¢ wlasciwe oznakowanie dokonanej
ptatnosci: G- gotowka, P — przelewem, K — kartg (karta powinna naleze¢ do Beneficjenta).



Kolumna 9 - Kwota wydatkow catkowitych (w zt) — jest to suma kwot brutto
faktur/dokumentoéw o rownowaznej warto$ci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

Kolumna 10 - Kwota wydatkow kwalifikowalnych — jest to kwota, ktorg uzyskamy po
wpisaniu odpowiednich kwot poniesionych wydatkow (dla pozycji ujetych w kolumnie 7),
wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz
dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaplaty.

Kolumna 11 — nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT, jedynie w przypadku, gdy VAT jest
kosztem kwalifikowalnym. W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ 0,00.

Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do dziatania
w trakcie autoryzacji wniosku o platnos¢ akceptowane beda w szczegdlnos$ci nastepujace
dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT;

2. Faktury;

3. Rachunki;

6. Raport kasowy (KP, KW);

8. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktoérych dotycza);

9. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaly wystawione noty);

11. Umowy o prace, umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty
z nimi zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem
potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowodd wptlaty, wyciag z rachunku bankowego), badz
o$wiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaptaty lub oswiadczenie
kontrahenta Beneficjenta o przyjeciu zaptaty. Do umow o prace, umowy zlecenia oraz 0
dzielo, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalno$ci
gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy wysokos¢ podatku dochodowego oraz
dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a
takze dokument wskazujacy wysokos$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz
z dowodem ich zaptaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksiedze ewidencji srodkow
trwatych, dotyczacych niektorych kosztéw (wydatkdw), winny by¢ opatrzone w date 1
podpisy 0sob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow(dowody wewnetrzne), okreslajace:
przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru oraz ilo$¢, ceng jednostkowa i warto$¢, a w innych
przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na
zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003r. w
sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz.U. z 2010 r. poz. 1037
z p6ézn. zm.).



V1. Zestawienie rzeczowo — finansowe z realizacji operacji [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Spos6b wypelniania Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu.

W nagtowku ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu” nalezy
wpisa¢ numer etapu, w ramach ktorego sktadany jest wniosek.

»Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu” wypetniane jest na zgodnie
z danymi zawartymi w sekcji V ,,Wykaz faktur...” oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji operacji bedacym zatgcznikiem do umowy (zwanym
dalej Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy”).

Do ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu” nalezy przenies¢
wszystkie pozycje ujete w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy jednak wypelnia sie
tylko te, ktore dotycza danego etapu realizacji. Pozycje, ktore nie dotycza danego etapu badz
nie dotycza danej operacji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Zakres zrealizowanych robot, dostaw 1 ustug w ramach etapu, dla ktorego sktadany jest
wniosek, wraz z okre§leniem miernikdw rzeczowych nalezy przypisa¢ do tych samych
pozycji ,,Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji dla etapu”, do ktorych
zostaly one przypisane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy.

Wypehnianie formularza wniosku w tej sekcji polega na dodawaniu wierszy w
poszczegbdlnych pozycjach rzeczowych 1 ich edycji: 1 Koszty kwalifikowalne, 11 Koszty
ogolne. W komorce LP (liczba porzadkowa) w pozycji II Wartos¢ wktadu niepieni¢znego
wstawiane sg tylko cyfry arabskie: 1, 2, 3, Nalezy wpisa¢ odpowiednig identyfikacje danej
pozycji w kolumnie nr 1 Wyszczegolnienie zakresu rzeczowego zgodnie z pozycjami
zawartymi w umowie (Np. pozycja IL.I 2 z ZRF do umowy: Warto$¢ pracy oraz ushug
$wiadczonych nieodptatnie, pozycja IL.I1.2 z ZRF do umowy: Koszty udostepnienia ziemi,
nieruchomosci, sprzgtu lub surowcow, itd.).

VII. Wskazniki
7.1 Wskazniki ujete w LSR zaktadane w realizacji zadania
Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okreslony w LSR

W kolumnie planowany wskaznik nalezy poda¢ wartos¢ zaktadanego wskaznika, jaki
planowany byt do osiagnigcia we wniosku o przyznanie pomocy poprzez realizacj¢ operacji
(z podaniem wartosci liczbowych) w odniesieniu do zakresu operacji.

W kolumnie osiggniety wskaznik nalezy poda¢ warto$¢ zrealizowanego rzeczywiscie
wskaznika

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy okres$li¢ jednostk¢ w ktorej podawany bedzie
wskaznik (np. 2 szt).



W kolumnie sposdb pomiaru wskaznika nalezy uwzgledni¢ sposob udokumentowania
zrealizowanego wskaznika

7.2 Pozostate wskazniki

Nalezy uwzgledni¢ analogicznie do punktu 7.1 (w przypadku, gdy we wniosku o przyznanie
pomocy zostaty uwzglednione inne wskazniki niz okreslone w LSR)

VIII. Wskazniki

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzieto,
zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) — kopie

2. Dowody zaptaty — kopie

3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej
warto$ci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub
dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej, odnosi si¢ do umow zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych — kopia

4. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli
wiasciwy organ natozyt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe lub
nalozyl taki obowigzek innymi decyzjami — oryginat lub kopia

5. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 21 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki
wynika z przepisOw prawa budowlanego lub wlasciwy organ natozyt taki obowigzek -
oryginal lub kopia

6. Oswiadczenie Beneficjenta, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginat lub kopia

7. Potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakonczeniu robdt budowlanych bedzie przedktadane przed
uptywem 21 dni — oryginat lub kopia

8. Pozwolenie wodnoprawne - oryginat lub kopia

9. Protokoty odbioru rob6t lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu
lub rozruchu z udziatem §rodké6w wiasnych - oryginat lub kopia

10. Kosztorys powykonawczy - oryginat lub kopia

11. Interpretacja indywidualna wydana przez organ upowazniony - zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (w przypadku, gdy Beneficjent
ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazal w kosztach kwalifikowalnych podatek VAT) — oryginat lub kopia

12. Wycena wraz z opinig rzeczoznawcy okreslajaca wartos¢ rynkowa zakupionego
uzywanego sprz¢tu - kopia

13. Zaswiadczenia, pozwolenia lub licencje, niezb¢dne do rozpoczgcia prowadzenia
dziatalno$ci dotaczone do pierwszego wniosku o ptatnosé, jezeli s wymagane
przepisami prawa Krajowego - oryginat lub kopia



14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania ze srodkow JST
(zalacznik obowigzkowy w przypadku, gdy Beneficjent uzyskat na operacje dotacje /
dofinansowanie ze srodkow JST) — kopia

Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji / dofinansowania z Funduszu
Koscielnego (zalacznik obowigzkowy w przypadku, gdy Beneficjent uzyskat na
operacj¢ dotacje / dofinansowanie ze srodkéw Funduszu Koscielnego) — kopia

Opis sposobu rozliczenia srodkéw przekazanych przez Fundusz Koscielny lub JST,
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm), w przypadku, gdy Beneficjent uzyskat na operacj¢ dotacje /
dofinansowanie ze §rodkow Funduszu Koscielnego lub JST ) — kopia
Pelnomocnictwo - oryginat lub kopia

Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
wskazujace rachunek bankowy Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza
albo rachunek prowadzony w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej na
rzecz Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe — oryginat

Umowa cesji wierzytelnosci - oryginat lub kopia

Sprawozdanie z realizacji operacji (dotaczone do wniosku o ptatno$¢ ostateczng) —
oryginat



