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Zasady realizacji

e Zapoznac sie z zapisami umowy
* Przestrzegac¢ termindw zapisanych w umowie, w pismach z LGD
W przypadku koniecznosci zmiany okresu realizacji projektu

grantowego, nalezy ztozyC pisemny wniosek do LGD i uzyskac
akceptacje ( aneks do umowy)

e Zwroci¢ uwage na okres kwalifikowalnosci wydatkow ( faktury i
rachunki musza by¢ wystawiane w okresie realizacji)

* Projekt musi bycC realizowany zgodnie z zatgczonym
harmonogramem do umowy ( w przypadku zmiany, pisemny
whniosek do LGD — nie wymaga sie aneksu do umowy)

e Zwroci¢ uwage na prawidtowe informowanie o dofinansowaniu (
loga i zapisy) oraz dokumentacje ( listy obecnosci, zdjecia, plakaty,
materiaty )

* Informowac LGD KOLD o terminach i miejscach realizacji zadan —
harmonogram realizacji
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Rozliczanie grantow

* Whniosek o ptatnos¢, przed wypetnieniem zapoznac sie z instrukcj3)

* Whniosek sktadamy w LGD KOLD w terminie 14 dni od uznania
rachunku bankowego

* Do wniosku zatgczamy kopie wszystkich dokumentow finansowych
(dowody zrodtowe opisane zgodnie z przepisami finansowymi z
umowami -jesli byty, dowody zaptaty, listy obecnosci, ksero zdje¢,
plakatow i innych dowodoéw realizacji ksero -ksero potwierdza LGD
na miejscu).

* Whniosek zgodnie z harmonogramem sktadamy nie rzadziej niz raz
na 3 miesigce liczac od podpisania umowy lub ztozenia wniosku o
ptatnosc¢ ( wniosek sktadamy nawet gdy nie poniesiono kosztow w
okresie realizacji)

 Whniosek podpisany przez osoby uprawnione




Dowody zrodtowe

Faktury, rachunki — mozna realizowac przesytane elektronicznie
Dowdd musi posiada¢ numer i wystawce z danymi adresowymi
Wystawione na grantobiorce z NIP-em

data wystawienia przed datg zaptaty

Wpisany sposdb zaptaty ( gotédwka tylko do kwoty 1000 zt — sporzadzamy
raport kasowy)

Wopisanie sposobu zaptaty nie jest potwierdzeniem zaptaty — musi by¢
zapis — zaptacono gotowka /ub karta

Przy fakturach zagranicznych — przedktadamy ttumaczenie faktury naj.
polski przez ttumacza przysiegtego — ttumaczenie nie jest kosztem
kwalifikowanym)

Faktury wystawione w innej walucie — wg przelicznika bankowego przy
przelewach i kartach lub wg kursu Sredniego NBP z dnia poprzedzajgcego
date wystawienia faktury przy gotowce

Na fakturach nie wolno nic poprawiaé ( ew. nota korygujaca)
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Opisy faktur

Wszystkie wydatki muszg by¢ ksiegowane na osobnym koncie
rachunkowym

Drugostronne artykuty ( transport oséb, wyzywienie oséb, materiaty..)
zostaty wydatkowane w ramach realizacji projektu grantowego............ (
tytut projektu) dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na
Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PROW 2014-2020. wg
UMOWY Nr............. Z dnia........ Dziat z zestawienia rzeczowo —
finansowego........ )

np. Umowa nr 23/ 08/G/2017 z dnia 27 lipca2017r, dziat I.A3)
W przypadku kilku pozycji z roznych dziatdow, nalezy poszczegdlne rozpisad
np. Poz1,2 -dziat I.A1, poz 3 — Dziat |. B2.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym ;
zatwierdzono do wypfaty w kwocie............ ( stownie......) - data, podpisy
osoby uprawnione;j i skarbnika

Nr konta ksiegowego lub kodu rachunkowego dla tego projektu
np. Numer konta/Kolejny numer dokumentu/rok -  502/2/2017
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Wydatki

1. Wydatki muszg by¢ zgodne z zestawieniem rzeczowo — finansowym
operacji zatgczonym do Umowy przyznania pomocy w zakresie:
przedmiotu, ilosci i miernika.

Co to oznacza?

Jesli Beneficjent zaplanowat zakup np. 100 szt. dtugopiséw, to na fakturze,
rachunku lub innym dokumencie potwierdzajgcym poniesienie wydatku
musi sie znalez¢ odzwierciedlenie tego zatozenia. Pracownik weryfikujgcy
dokument sprawdza czy zgadza sie:

- przedmiot, czyli czy zakupiony zostat dtugopis a nie np. flamaster, pisak,
pidro itp.

- ilos¢, czyli czy zakupiona ilos¢ to 100. Zdarza sie, ze Beneficjent kupit
100 dtugopisow ale na fakturze znajduje sie zapis np. 5 kpl. Pracownik
weryfikujacy moze uznad, ze 1 kpl = 20 szt., ale nie moze zakwalifikowa¢
tego wydatku jako prawidtowy, poniewaz 1 kpl. mégtby rownac sie np. 3
szt. i wowczas, zamiast zaplanowanych 100 szt., przedstawitby dokument
na 15 szt. dtugopisdw, co nie bytoby zgodne z zaplanowanga pozycj3g z

zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji.




Wydatki

* - miernik, czyli jezeli Beneficjent planuje zakup
okreslonej ilosci sztuk, to nie moze przedstawiaé
dokumentéw poswiadczajacych zakup
kompletow, zestawow itp.

* W sytuacji, gdy na wystawionej fakturze znajda
sie inne mierniki lub inne nazwy towardow/ustug
niz w zestawieniu rzeczowo-finansowym
bedacym zatacznikiem do Umowy, to nalezy
dotgczyc fakture korygujaca lub inny dokument
uszczegotawiajgcy dane dotyczgce przedmiotu
zakupu, np. umowa, zamoéwienie




Wydatki

2. llos¢ zakupionych pozycji jest wieksza niz ilos¢ zaplanowana w
zestawieniu rzeczowo-finansowym zatgczonym do Umowy przyznania
pomocy. Jak wypetnic¢ sekcje V wniosku o ptatnosc?

Co to oznacza?

Zaplanowano zakup np. 50 dtugopisow, natomiast na fakturze
przedstawionej do refundacji, pod jedng pozycjg, znajduje sie inna,
wieksza ilos¢ tego przedmiotu, np. 65 szt. Woéwczas kosztem podlegajgcym

refundacji jest jedynie zaplanowany zakup 50 szt. dtugopisow. Sekcje V-
Wykaz faktur nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposob:

a) Kolumna , kwota wydatkow catkowitych”:

nalezy wpisa¢ kwote z faktury dla danej pozycji tj. dla 65 dtugopisow, jesli
zakup dotyczy realizowanego projektu;

nalezy wpisa¢ kwote z faktury dla danej pozycji tj. dla 50 dtugopisow, jesli
zakup nie dotyczy realizowanego projektu.

b) Kolumna , kwota wydatkéw kwalifikowalnych” nalezy wpisa¢ kwote
zakupu wytacznie zaplanowanej liczby dtugopisow, tj. 50 szt.
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Wydatki

3. Operacje o charakterze nieinwestycyjnym wymagajg przedstawienia
dodatkowych materiatéw dokumentujacych organizacje i przebieg
operacji (np. imprezy plenerowe, szkolenia, itp.)

Co to oznacza?

Wraz z wnioskiem o pfatnosc nalezy dostarczy¢ niezbedne materiaty
potwierdzajgce zorganizowanie imprezy, np. zdjecia, artykuty w prasie
lokalnej, informacje ze stron internetowych gmin, stowarzyszen lub innych
podmiotow, plakaty, ulotki, zaproszenia itp. Obowigzkiem pracownika
Biura LGD jest nie tylko sprawdzenie dokumentéw zatgczonych do wniosku
o pfatnosc pod wzgledem formalno-rachunkowym, ale takze jednoznaczne
stwierdzenie, ze zaplanowane przedsiewziecia zostaty faktycznie
zrealizowane i tym samym przedtozone dokumenty pozwalajg stwierdzic,
ze cel operacji zostat osiggniety. W przypadku projektu o charakterze
nieinwestycyjnym, brak przedstawienia ww. materiatow, uniemozliwia
wiasciwg i petng weryfikacje wniosku o ptatnosc.
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Wydatki

* 4. Obowigzek informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW.

e (Cotooznacza?

e Zgodnie zUmowag przyznania pomocy Beneficjent ma obowigzek
informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z
EFRROW. W zwigzku z tym, np. materiaty informacyjne i promocyjne
(ulotki, plakaty, dtugopisy, kubki, torby itp.) muszg zawiera¢ odpowiednie
logotypy PROW, znaki towarzyszgce oraz informacje o wspoétfinansowaniu
przez PROW, ktore zostaty doktadnie okreslone w Ksiedze wizualizacji

* znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020. W
przypadku operacji inwestycyjnej zaleca sie by w miejscu realizacji operacji
umiescic tabliczke, wydruk w antyramie lub inny trwafy dowod wskazujgcy
na to, iz przedmiotowa operacja dofinansowana zostata ze srodkow
EFRROW, rowniez z logotypami zgodnymi z Ksiegq wizualizacji.

* Ksiega wizualizacji jest zamieszczona na stronach internetowych:
www.prow.umww.pl oraz www.minrol.gov.pl , www.kold.pl
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http://www.kold.pl/

Wydatki

5. Wymag dostarczenia Interpretacji indywidualnej wydanej przez Organ
upowazniony w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o
przyznanie pomocy Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT oraz
wykazat w kosztach kwalifikowalnych podatek VAT.

Co to oznacza?

Jezeli Beneficjent na etapie wniosku o przyznanie pomocy oswiadczyt, ze
nie jest mozliwe odzyskanie przez niego podatku VAT i zostato to
uwzglednione w zestawieniu rzeczowo - finansowym, stanowigcym
zatgcznik do Umowy przyznania pomocy, wowczas do wniosku

o ptatnosc zobowigzany jest dostarczy¢ Interpretacje indywidualng.
Wazne, aby Interpretacja dotyczyta przedmiotowej operacji. Dokument ten
wydawany jest na wniosek Beneficjenta

Jezeli Beneficjent nie dostarczy Interpretacji indywidualnej, wowczas,
pomimo, ze w Umowie podatek VAT zostat zaliczony jako koszt
kwalifikowalny, to Pracownik Biura LGD nie moze uznac podatku VAT za
koszt kwalifikowalny i bedzie zmuszony rozliczyc¢ operacje wg wartosci
netto z przedstawionych dokumentow.

Z powyzszego obowigzku zwolnione sg tylko osoby fizyczne nieprowadzace

dziatalnosci gospodarcze;j. =
L ] B =
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Wydatki

* 6. Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowe,;.

e (Cotooznacza?

e Wszystkie faktury, rachunki lub inne dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej, na odwrocie powinny posiadac zapis
Swiadczgcy o tym, ze dla danego projektu prowadzona jest
wyodrebniona ksiegowosc¢. Ponadto, do wniosku o ptatnos¢
powinno zosta¢ dotgczone oswiadczenie, w ktorym znalaztoby sie
wyjasnienie o tym jakie zapisy na odwrocie dokumentow swiadcza
o prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, zeby unikngé
niejasnosci.

* Wypetniajgc wniosek o ptatnosc¢ nalezy takze pamietac, aby dane
dotyczgce wyodrebnionej ksiegowosci uwzgledni¢ w Kolumnie nr 3
(nr ksiegowy lub ewidencyjny) znajdujqcej sie w Sekcji V. Wykaz
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.
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Wydatki

* 8. Koniecznos¢ dotgczania list obecnosci uczestnikow i list

odbioru nagrod.
Co to oznacza?

Jezeli w ramach projektu przewidziana jest organizacja
szkolen, spotkan informacyjnych itp. wowczas do wniosku o
ptatnos¢ powinna zostac¢ dotgczona lista obecnosci
uczestnikdw wraz z podpisem osob biorgcych udziat w tych
spotkaniach. Ponadto lista powinna zostac¢ podpisana przez
osobe/osoby upowaznione. W przypadku wydawania
nagrod, do wniosku o ptatnos¢ powinno zosta¢ dotgczone
oswiadczenie /potwierdzenie danej osoby o odbiorze
nagrody. Zaleca sie by sporzgdzajgc ww. listy korzystac ze
wzorow znajdujgcych sie we wniosku o ptatnosc.

Nalezy pamietac o wejsciu w zycie RODO.



Wydatki

* 9. W przypadku transakcji powyzej 1.000,00 zt do kosztow
kwalifikowalnych operacji zaliczy¢ mozna jedynie te wydatki, ktdre
zostaty optacone w formie rozliczenia bezgotowkowego.

e (Cotooznacza?

Do kwoty 1.000,00 zt Beneficjent moze regulowac naleznosci
gotowka, jednakze na fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej powinien znalez¢ sie zapis wystawcy
dokumentu o tresci: "zaptacono". Jesli brakuje takiej adnotacji,
wowczas dokument wymaga dotgczenia dodatkowych dowodow
zaptaty lub oswiadczenia wystawcy dokumentu. Powyzej kwoty
1.000,00 zt akceptowana jest wytgcznie ptatnos¢ w formie
rozliczenia bezgotowkowego. Nalezy pamietac, ze kwota
faktury/rachunku nie moze byc¢ , dzielona” i tym samym czes¢
zaptacona gotowka a czesc przelewem. Ponadto niewtasciwe jest
wystawianie kilku faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej
wartosci dowodowej i optacenie ich gotowka, jesli dotyczg jednej
transakcji, ktorej fgczna wartos¢ przekracza 1.000,00 z.
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Wydatki

* 10. Beneficjent zobowigzany jest przedstawia¢ dowody
ksiegowe spetniajgce podstawowe warunki okreslone w
Ustawie o rachunkowosci.

e Co tooznacza?

* Nalezy zwracac¢ uwage na poprawnosc¢ danych (nazwa,
adres) Beneficjenta i wystawcy dokumentu, znajdujgcych
sie na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej. W szczegdlnosci nalezy sprawdzi¢ date
sprzedazy i wystawienia dokumentu. Zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami wystawca na sporzgdzenie
dokumentu ma 7 dni od momentu wydania towaru lub
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Wydatki

 11. Ztozenie wniosku o ptatnos¢ — wersja papierowa i wersja
elektroniczna.

e (Cotooznacza?

* Nalezy zwrdci¢ uwage by suma kontrolna na wersji papierowej byta
tozsama z wersjg elektroniczna. Na kazdej stronie wniosku (zaréwno w
aktywnym formularzu jak i na wydruku) znajduje sie unikalna suma
kontrolna (jest to kod cyfrowo — literowy jeden dla catego dokumentu).
Aby sumy kontrolne na wersji elektronicznej i na wydruku zgadzaty sie,
nalezy zachowac nastepujgcg kolejnosc czynnosci: najpierw zapisac
dokument na informatycznym nosniku danych (np. ptyta CD) a nastepnie
go wydrukowac. Pamietac przy tym nalezy, iz w przypadku, jesli wniosek o
ptatnos¢ zawiera braki lub zostat wypetniony nieprawidtowo i UM wzywa
pisemnie do usuniecia nieprawidtowosci, to poprawiony przez
Beneficjenta wniosek musi zosta¢ ponownie ztozony zarowno w wersji
papierowej jak i elektroniczne;.
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Wydatki

 11. W ramach sktadania wniosku o ptatnosc lub
uzupetnien/wyjasnien Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢
osobiscie lub przez petnomocnika lub osobe reprezentujaca
beneficjenta wymagane dokumenty oraz przedstawic oryginaty
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;.

e (Cotooznacza?

* Na etapie sktadania wniosku o ptatnos¢ lub uzupetnien (jesli
dotyczy) nalezy przedstawic¢ oryginaty dokumentow, ktére
pracownik Biura LGD KOLD skopiuje i kopie potwierdzi za zgodnos¢
z oryginatem. Dokumenty nalezy sktadac osobiscie, przez
petnomocnika lub osobe reprezentujacg Beneficjenta w Biurze
Lokalnej Grupy Dziatania KOLD Lwéwek, Rynek 33/1. ( najlepiej
umowic sie telefonicznie co do terminu).
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Kontakt

* Dziekuje za uwage
. Ireneusz Witkowski

* W przypadku watpliwosci
* Prosimy o kontakt

* biuro@kold.pl

* Tel 614424160

Europejski Fundusz Rolny
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